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I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ  ПРОВЕДЕНИЯ  АУКЦИОНА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая документация об аукционе подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и другими нормативными правовыми актами в сфере размещения заказов. 

1.2. Муниципальный заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация 

1.2.1. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган), указанный в пункте 1. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе соответственно (далее по тексту ссылки на части, разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации об аукционе, если рядом с такой ссылкой не указано иного), проводит аукцион, предмет и условия которого указаны в пунктах 2. и 4. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации об аукционе.

1.3. Предмет аукциона. Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг 

1.3.1. Предмет аукциона указан в пункте 2. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

1.3.2. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган) приглашает всех заинтересованных лиц подавать заявки на участие в аукционе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации об аукционе.
1.3.3.  Победивший участник аукциона должен будет поставить товары, выполнить работы, оказать услуги на условиях, предусмотренных Информационной картой аукциона и аукционным предложением победившего участника.
1.3.4.  Место, сроки и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг указаны в Информационной карте аукциона.
1.4. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота).
1.4.1. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) указана в извещении о проведении аукциона и пункте 5. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 
1.4.2. Величина понижения начальной цены контракта («Шаг аукциона») устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона и Информационной карте аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан  снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
1.5. Источник финансирования заказа и порядок оплаты
1.5.1.  Муниципальный заказчик направляет средства на финансирование заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг из источника финансирования муниципального заказа, указанного в пункте 7. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

1.5.2.  Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги указан в пункте 8. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

1.6. Требования к участникам размещения заказа
1.6.1. За исключением случая, указанного в пункте 1.6.2 в аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. Участник размещения заказа имеет право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.
1.6.2. В случае, если проводится открытый аукцион среди субъектов малого предпринимательства, в соответствии указанием на это в пункте 2. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» в части сведений, указываемых в отношении отдельного лота, участниками такого аукциона могут быть только субъекты малого предпринимательства. Статус субъекта малого предпринимательства определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.6.3. Участник аукциона вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота). Подавший заявку участник не может участвовать в других заявках на участие в аукционе в качестве субподрядчика. Однако, лицо, участвующее в качестве субподрядчика в одной заявке на участие в аукционе, может выступать в таком же качестве и в других заявках на участие в аукционе. Участник аукциона может для  исполнения муниципального контракта привлечь  субподрядчиков при условии, если это допускается в  пункте 10 части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».
1.6.4. Участник размещения заказа для того, чтобы принять участие в аукционе должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 1.6.5., а так же требованиям, установленным в пункте 9. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

1.6.5. Обязательные требования к участникам размещения заказа: 

1.6.5.1. соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона (пункт 9. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»). В случае, если законодательством предусмотрено лицензирование вида деятельности, являющегося предметом аукциона, участники размещения заказа должны обладать лицензией, действующей на момент окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;
1.6.5.2. непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.6.5.3. неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;

1.6.5.4. отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято;

1.6.5.5. обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта муниципальный заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности (за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма) в случае установления данного требования муниципальным заказчиком;

1.6.5.6. отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа в случае установления данного требования муниципальным заказчиком;
1.7. Расходы на участие в аукционе и при заключении муниципального контракта 

1.7.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе, участием в аукционе и заключением муниципального контракта, а муниципальный заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.8. Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

1.8.1. Заказчик, уполномоченный орган вправе устанавливать при размещении заказа преимущества учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов. Сведения о предоставлении  преимуществ при размещении муниципального заказа содержатся в пункте 11. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 
1.9.Условия допуска к участию в аукционе. Отстранение от участия в аукционе
1.9.1. При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случае:

1.9.1.1. непредставления участником размещения заказа документов, указанных в пункте 3.3.1 части I «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА» и входящих в состав заявки на участие в аукционе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

              1.9.1.2. несоответствия требованиям, указанным в пункте 1.6.5. настоящей документации об аукционе и в пункте 9. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;
1.9.1.3.   непредставление платежного поручения, подтверждающего перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копии такого платежного поручения, если необходимость предоставления обеспечения указана в пункте 19. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;
          1.9.2.  Аукционная комиссия  обязаны отстранить  участника размещения заказа от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта в случае:

1.9.2.1.  установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником  размещения заказа в соответствии с  частью 2 статьи 35 Федерального закона от 21 июля 2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; 

1.9.2.2. установления факта проведения ликвидации в отношении участника размещения заказа - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

1.9.2.3. установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

1.9.2.4.   установления факта наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9.2.5.  установление факта наличия сведений об участниках размещения  заказа в реестре недобросовестных поставщиков 
ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ АУКЦИОНЕ
2.1. Содержание документации об аукционе

2.1.1. Документация об аукционе включает перечень частей, разделов и подразделов и форм, а также изменения и дополнения, вносимые в документацию об аукционе в порядке, предусмотренном пунктом 2.3.

2.1.2. Документация об аукционе предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных в извещении о проведении аукциона. 
2.1.3. Документация об аукционе для ознакомления также доступна в электронном виде на официальном сайте  http://www.gorod - noginsk.ru
2.2. Разъяснение положений документации об аукционе

2.2.1. При проведении аукциона какие-либо переговоры муниципального заказчика или аукционной комиссии с участником размещения заказа не допускаются.

2.2.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, муниципальному заказчику (уполномоченному органу) запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса муниципальный заказчик (уполномоченный орган) обязан направить в письменной форме  или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к муниципальному заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе по адресу, указанному пункте 1. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», как адрес муниципального заказчика.
2.2.3.  Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе указаны в пункте 12. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

2.2.4.  В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации об аукционе по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено муниципальным заказчиком (уполномоченным органом) на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть. 

2.3. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе

2.3.1. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган) вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. 

2.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются и размещаются муниципальным заказчиком (уполномоченным органом) в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого аукциона. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого аукциона до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

2.3.3. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган) по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

2.3.4. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения опубликовываются в официальном печатном издании в течение одного дня размещаются на официальном сайте муниципальным заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого аукциона, и в течение 2 (двух) рабочих дней направляются заказными письмами всем участникам размещения заказа, которым документация об аукционе была предоставлена в порядке, предусмотренном пунктом 2.1.2. настоящей документации об аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию об аукционе до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

2.3.5. Участники размещения заказа, использующие документацию об аукционе с официального сайта http://www.gorod - noginsk.ru, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого аукциона и в документацию об аукционе.

2.3.6. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган)  не несёт ответственность в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе, размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

2.4. Отказ от проведения аукциона 

2.4.1. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган) вправе отказаться от  проведения аукциона не позднее, чем за 10 (десять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте муниципальным заказчиком (уполномоченным органом) соответственно в течение 5 (пяти) рабочих дней и 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона. 
2.4.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения  муниципальный заказчик (уполномоченный орган) обязан направить соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в  открытом аукционе. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе пункте 19. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»,  муниципальный заказчик (уполномоченный орган) возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения таких заявок, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона.

3. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ    
В АУКЦИОНЕ.

3.1. Форма заявки на участие в аукционе и требования к ее оформлению

3.1.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме,  либо в форме электронного документа.
 3.1.2. Участник размещения заказа готовит заявку на участие в аукционе в соответствии с требованиями раздела «ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ» и в соответствии с формами документов, установленными частью III «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА». 
3.1.3. При описании условий и предложений участник размещения заказа должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в части IV «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ».

3.1.4. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Не допускается устанавливать иные требования, за исключением предусмотренных  пунктом  3.1.5.  требований к оформлению заявки на участие в аукционе. 
3.1.6. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в аукционе, подаваемой в письменной форме, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в подпункте 3.3.1. и в пункте 15. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». Требовать от участника размещения заказа предоставления оригиналов документов не допускается.
3.1.7. При подготовке заявки на участие в аукционе и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

3.2.1. Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в аукционе, которыми обмениваются участники размещения заказов и муниципальный заказчик  (уполномоченный орган) должны быть написаны на русском языке.

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

3.3.1. Заявка на участие в аукционе должна содержать: 

3.3.1.1. сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку, включая:
3.3.1.1.1. фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона - указываются участником размещения заказа в форме 2 «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ» части III «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»;
3.3.1.1.2. полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;
3.3.1.1.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в том числе на подписание заявки на участие в аукционе;
3.3.1.1.4. копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц) во всеми изменениями и дополнениями;
3.3.1.1.5. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
3.3.1.2. сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара (в случае, если предметом муниципального контракта является поставка товаров), о качестве работ, услуг (в случае, если предметом муниципального контракта является выполнение работ или оказание услуг), оформляемые в соответствии с формой 4 «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ НА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ, ПОСТАВКУ ТОВАРОВ», в том числе копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг, требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром;
3.3.1.3. документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:
3.3.1.3.1. документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в пункте 19. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копия такого платежного поручения);
3.3.1.3.2. копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям подпункта 1.6.5.1, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом аукциона и такое требование содержится в пункте 15. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

3.3.1.3.3. документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в подпункте 1.6.5.5. и такое требование установлено муниципальным заказчиком в пункте 15. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

3.3.2. В случае неполного представления документов, перечисленных в подпункте 3.3.1. и в пункте 15. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» участник размещения заказа не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе. 
3.3.3. Представление заявки на участие в аукционе с отклонением по форме, установленной документацией об аукционе, расценивается аукционной комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе. 
3.3.4. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в аукционе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то аукционной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

3.4. Требования к описанию поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг

3.4.1.Описание поставляемого товара, выполняемых работ и оказываемых услуг производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте аукциона и по форме, приведенной в  части III.
4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

4.1.1. Заявки на участие в аукционе подаются участниками размещения заказа в порядке и сроки, указанные в пункте 4.1. и в пунктах 17. и 18. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

4.1.2. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

4.1.3. Участники размещения заказа имеют право подать свои заявки на участие в аукционе в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.
4.1.4. Заявки на участие в аукционе подаются по адресу, указанному в пункте 18. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». При этом датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона. 

4.1.5. В случае отправления заявки на участие в аукционе посредством почтовой связи, участник размещения заказа самостоятельно несет ответственность за поступление такой заявки муниципальному заказчику с соблюдением необходимых сроков.

4.1.6. Поступившие заявки регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в аукционе в порядке поступления заявок на участие в аукционе. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, способ подачи, дату и время поступления, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу муниципального заказчика (уполномоченного органа).
4.1.7. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, муниципальным заказчиком (уполномоченным органом) выдается расписка в получении заявки на участие в аукционе с указанием даты и времени ее получения.

4.2. Запрет изменения заявок на участие в аукционе

4.2.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, не вправе изменить заявку на участие в аукционе.

4.3. Отзыв заявок на участие в аукционе 

   4.3.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.  

   4.3.2.  Заявки на участие в аукционе отзываются в следующем порядке:

       Участник размещения заказа подает в письменном виде заявление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку по адресу, указанному в Информационной карте аукциона. При этом в соответствующем заявлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: название участника, наименование аукциона, регистрационный номер заявки на участие в аукционе, дата, время и способ подачи заявки на участие в аукционе. 
4.3.2.1. Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом - участником размещения заказа; 

4.3.3. Отзывы заявок на участие в аукционе регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в аукционе. 

4.3.4.   Заявки на участие в аукционе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в порядке, указанном выше, считаются не поданными и не участвуют в рассмотрении заявок. 
4.3.5. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в аукционе.

4.3.6. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик, уполномоченный орган обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанному участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня поступления заказчику, в уполномоченный орган уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.
4.4. Заявки на участие в аукционе, поданные с опозданием

4.4.1. Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа. Данные о заявках, поступивших после установленного срока окончания подачи заявок на участие в аукционе, фиксируются муниципальным заказчиком в журнале регистрации заявок на участие в аукционе.

4.4.2. В случае, если в пункте 19. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, муниципальный заказчик возвращают внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства соответствующим участникам размещения заказа в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона путем перечисления денежных средств по реквизитам счета, указанным в заявке на участие в аукционе, поданной соответствующим участником размещения заказа. 

4.5. Обеспечение заявок на участие в аукционе 

4.5.1. Если в пункте 19. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, участники размещения заказа, подающие заявки на участие в аукционе, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме и на счет, реквизиты которого указаны в пункте 21. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

5. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК на участие в аукционе И ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА

5.1. Рассмотрение заявок на участие в аукционе

5.1.1. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным в документации об аукционе и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6.5. настоящей документации об аукционе.

5.1.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Дата начала рассмотрения заявок на участие в аукционе указана в извещении о проведении аукциона и в пункте 13. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

5.1.3. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.1.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе, в соответствии с подразделом 1.9. настоящей документации об аукционе, аукционной комиссией принимается решение: 

5.1.4.1. о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа участником аукциона;

5.1.4.2. об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе.

5.1.5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота.

5.1.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается муниципальным заказчиком (уполномоченным органом)  на официальном сайте.

5.1.7. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

5.2.  Порядок проведения аукциона

5.2.1. В аукционе могут участвовать только те участники размещения заказа, которые были признаны участниками аукциона в соответствии с подразделом 5.1. настоящей документации об аукционе. 

5.2.2. Аукцион проводится заказчиком в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей. 
5.2.3. Аукционная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении каждого лота и явившихся на аукцион и их представителей. 
5.2.4. При регистрации аукционная комиссия проверяет документы и полномочия, необходимые для участия в аукционе, присутствующих представителей участников аукциона. Представители участников аукциона должны предоставить доверенность, выданную от имени участника размещения заказа и составленную по форме «ДОВЕРЕННОСТЬ», приведенной в части III «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА».

5.2.5. Участники аукциона или их представители регистрируются в Журнале регистрации. 

5.2.6. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки). Карточку вправе получить только участник аукциона - физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель), либо один представитель участника аукциона - юридического лица. Каждым участником аукциона может быть получена только одна карточка. Одно и то же лицо не может быть представителем 2 (двух) и более участников аукциона. Лицо не может быть представителем какого-либо участника аукциона, если это лицо само по себе является участником аукциона.
5.2.7. Аукцион проводится путем снижения аукционистом начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона и в пункте 5. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» на «шаг аукциона», указанный в пункте 6. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

5.2.8. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения цены контракта (цены лота), сниженной на «шаг аукциона» ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить названную аукционистом цену контракта, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта и назвать новую цену контракта, полученную в соответствии со сниженным «шагом аукциона».
5.2.9. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта. 
5.2.10. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), сниженной в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установленном пунктом 5.2.9. настоящей документации об аукционе, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене. Предложение участника аукциона (представителя участника аукциона) принимается и фиксируется, если оно поступило не позднее удара молотка аукциониста. 

5.2.11. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установленном пунктом 5.2.9. настоящей документации об аукционе, и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена.

5.2.12. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

5.2.13.1. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта, и чей номер карточки был назван аукционистом последним. 
5.2.13. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган) осуществляет аудиозапись аукциона. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.

5.2.14. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган) ведет протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии и муниципальным заказчиком в день проведения аукциона. Протокол составляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых хранится у муниципального заказчика, второй протокол в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания передается победителю аукциона (по каждому лоту отдельно). 

5.2.15. В протокол заносятся сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.

5.2.16.  Указанный протокол размещается муниципальным заказчиком (уполномоченным органом) на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола и опубликовывается в официальном печатном издании в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания указанного протокола.

5.2.17. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить муниципальному заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов аукциона. Муниципальный заказчик (уполномоченный орган) в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения. 

5.2.18. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), «шаг аукциона» был снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

5.2.19. В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 

6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

6.1.  Срок заключения контракта

6.1.1. С победителем аукциона в отношении каждого лота отдельно будет заключен муниципальный контракт в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона и не позднее чем через двадцать дней со дня проведения аукциона.

6.1.2. В случае если аукцион признан несостоявшимся (признан несостоявшимся в отношении отдельного лота) в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе была подана только одна заявка на участие в аукционе и эта заявка была признана соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, либо только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, был признан участником аукциона, муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

6.1.3. В случае, если аукцион признан несостоявшимся (признан несостоявшимся в отношении отдельного лота) в связи с тем, что в аукционе участвовал только один участник аукциона, муниципальный контракт будет заключен с единственным участником аукциона в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона и не позднее чем через двадцать дней со дня проведения аукциона.

6.2.  Порядок заключения контракта

6.2.1. Муниципальный заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передает победителю аукциона проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемый к документации об аукционе. 

6.2.2. В случае, если победитель аукциона в срок, предусмотренный в пункте 6.1.1., не представил муниципальному заказчику подписанный муниципальный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящей документации об аукционе, а также обеспечение исполнения контракта в соответствии с подразделом 6.3. настоящей документации об аукционе, победитель аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.
6.2.3. В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 6.2.2., муниципальный заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Муниципальный заказчик также вправе заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, при отказе от заключения контракта с победителем аукциона в случае отказа муниципального заказчика от заключения контракта с победителем аукциона (пункт 6.5.1. настоящей документации об аукционе), либо при уклонении победителя аукциона от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт. При этом заключение муниципального контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае если требование обеспечения заявки на участие в аукционе установлено в пункте 19. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», не возвращаются. В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта муниципальный заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся. В случае, если муниципальный заказчик отказался от заключения контракта с победителем аукциона (пункт 6.5.1. настоящей документации об аукционе), либо при уклонении победителя аукциона от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, от заключения контракта с победителем аукциона и с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся. 

6.2.4. Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, указанных в пунктах 6.5.3, 6.5.4. Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной муниципальным контрактом. Цена муниципального контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.

6.3.  Обеспечение исполнения муниципального контракта

6.3.1. Если в соответствии с пунктом 22. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» муниципальным заказчиком установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления участником аукциона, с которым заключается муниципальный контракт обеспечения исполнения муниципального контракта. 

6.4.  Права и обязанности победителя аукциона

6.4.1. Муниципальный контракт заключается по цене контракта, предложенной победителем аукциона и на условиях, указанных в документации об аукционе.
6.4.2. Участник аукциона, которому муниципальный заказчик направил проект муниципального контракта, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.
6.5. Права и обязанности муниципального заказчика

6.5.1. После определения победителя аукциона в течение срока, предусмотренного для заключения муниципального контракта, муниципальный заказчик обязан отказаться от заключения муниципального контракта с победителем аукциона в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

          -   предоставления участником аукциона заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3.1. настоящей документации об аукционе;
          -    нахождения имущества участника аукциона под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанного лица по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
           -    наличия у участника аукциона задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника аукциона по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.5.2. В случае отказа от заключения контракта с победителем аукциона либо при уклонении победителя аукциона от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, заказчиком не позднее одного рабочего дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных пунктом 6.5.1 настоящей документации об аукционе и являющихся основанием для отказа от заключения контракта, составляется протокол об отказе от заключения контракта, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым муниципальный заказчик отказывается заключить контракт, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения контракта, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол подписывается муниципальным заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у муниципального заказчика. Указанный протокол размещается муниципальным заказчиком на официальном сайте  в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Муниципальный заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым муниципальный заказчик отказывается заключить контракт.

6.5.3. В случае, если это предусмотрено в пункте 23. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», муниципальный заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт. При поставке дополнительного количества таких товаров муниципальный заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, муниципальный заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара определяются как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара. 

6.5.4. При заключении муниципального контракта муниципальный заказчик по согласованию с участником, 


 с которым заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара 

на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким 


участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота), если такое право 

муниципального заказчика предусмотрено в пункте 23. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ 


КАРТА АУКЦИОНА» документации об аукционе. При этом цена единицы указанного 


товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления 

цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт на 

количество товара, указанное в пункте 4. части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ 

7.1.  Обжалование результатов размещения заказа.

7.1.1. Действия (бездействие) муниципального заказчика (уполномоченного органа) и  аукционной комиссии могут быть обжалованы участниками размещения заказа в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участников размещения заказа.
II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА 

В части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» содержится информация для данного конкретного аукциона, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения части I «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА». 
При возникновении противоречия между положениями части I «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА» и части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», применяются положения части II «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

	№

пункта
	Наименование
	Информация

	1.
	Наименование муниципального заказчика/ уполномоченного органа, контактная информация
	Администрация муниципального  образования «Городское поселение  Ногинск Московской области»
Адрес: 142400, г.Ногинск, ул.3-го Интернационала, д.32 

Телефон: (496) 514-28-02. Факс: (496) 514-28-02

e-mail: admin_noginsk@ mail.ru

	2.
	Наименование, вид и предмет аукциона
	Открытый аукцион на право заключения муниципального контракта на осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2011 году.

	3.
	Официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе:
	http://www.gorod - noginsk.ru

	4.
	Предмет муниципального контракта:
	осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2011 году.

	8.3. 
	Наименование услуг 
	Услуги банка

	5.
	Начальная (максимальная) цена контракта
	140 000 (сто сорок тысяч рублей)

	6.
	Величина понижения начальной цены контракта в процентах («шаг аукциона»)
	5 % начальной (максимальной) цены  контракта – 

7 000,00 руб.
В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене работ ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, Заказчик обязан снизить  «шаг аукциона» на 0,5 % начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 % начальной (максимальной) цены контракта (цены лота),

	7.
	Источник финансирования муниципального заказа
	Бюджет муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» 

	7.1.
	 Валюта расчета и платежей
	Рубли

	8.
	Форма, сроки и порядок оплаты оказанных услуг 
	Оплата за оказание услуг производится одновременно с перечислением денежных средств для зачисления их на спецкартсчета сотрудников.

	9.
	Требования к участникам размещения заказа, установленные муниципальным заказчиком

	
	9.1. Общие требования к участникам аукциона
	В аукционе может принять участие любая кредитная организация  независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала.

	
	9.2. Обязательные требования 

	
	1. Соответствие участника аукциона требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона:

- наличие  генеральной  лицензии Центрального Банка России, в том числе действующей лицензии на оказание услуг, являющихся предметом аукциона (лицензии на право работы со вкладами физических лиц);

- нахождение участника аукциона в системе государственного страхования вкладов;

- наличие достаточности капитала кредитной организации не ниже 2 процентов ( в соответствии с Федеральным законом от 02.12.1990 №395-1 «О банках и банковской деятельности»);

- размер собственных средств (капитала) кредитной организации не ниже минимального значения уставного капитала, установленного Банком России (в соответствии с ст.20 Федерального закона от 02.12.1990 №395-1 « О банках и банковской деятельности»).

2. Непроведение ликвидации участника аукциона — юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства. 
3.Неприостановление деятельности участника аукциона в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе.
4.Отсутствие у участника аукциона задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или муниципальные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника аукциона по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки в аукционе не принято.

	
	5.3. Требования, установленные заказчиком
	 не установлены

	10.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению муниципального контракта.

Условия их привлечения
	_

	11.

	11.1
	Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа учреждений и предприятий уголовно исполнительной системы и организаций инвалидов.

Процент предоставляемых преимуществ
	 Не предоставляются

	11.2.
	Преимущества, предоставляемые при участии в аукционе участников размещения заказа, заявки на участие в аукционе которых содержат предложения о поставке товаров российского происхождения.
	 Не предоставляются

	12.
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе
	Разъяснение положений документации об аукционе представляется с 22 ноября 2010 г. в письменном виде в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса, если указанный запрос поступил не позднее  07 декабря
 2010 г.

	13.
	Место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе
	 Московская обл., г.Ногинск, ул.3-го Интернационала, д.32

10.00 часов по московскому времени  13.12.2010г.

	14.
	Место, дата и время проведения аукциона
	17.12.2010г. в 11 час. 00мин. по московскому времени, по адресу: 

г. Ногинск, ул. 3-го Интернационала, д.32, зал заседаний, 1-й этаж

	15.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе

	
	 Заявка на участие в аукционе должна быть подготовлена по форме, представленной в части III. настоящей документации об аукционе, и содержать следующие сведения:

Сведения и документы об Участнике аукциона, подавшем заявку:

- анкета участника размещения заказа по форме 3 части  III;
- полученная не ранее, чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписка из ЕГРЮЛ или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц); выписку из ЕГРИП или нотариально заверенная копия такой выписки (для физических лиц); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные  не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона;

- Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

Документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника аукциона установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:

- копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом аукциона: копии действующих лицензий на виды деятельности по предмету аукциона (если деятельность лицензируется).

Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках услуг и иные предложения об условиях исполнения муниципального контракта (по форме, приложенной в  части  III. Копии документов, подтверждающих соответствие услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким услугам.

Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц)

- В заявке участника размещения заказа декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ (подпункты 2);3); 4) пункта 6.2 настоящей Информационной карты)

Любые другие документы по усмотрению участника аукциона



	16.
	Требования к оформлению заявок на участие в аукционе
	Участник аукциона должен подготовить один оригинальный экземпляр заявки на участие в аукционе, который подшивается в один том.

Участник торгов должен поместить оригинал заявки в конверт, должным образом маркированный. При этом на конверте указывается наименование открытого аукциона, на участие в котором подается одна заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на внешнем конверте свое наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица)
Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений.

	17.
	Срок подачи заявок на участие в аукционе
	Заявки на участие в аукционе подаются с 9.00 часов по московскому времени 22.11.2010г. . и должны быть поданы не позднее 10.00 часов по московскому времени  13.12.2010г.

	18.
	Место подачи заявок на участие в аукционе 
	Московская обл., г.Ногинск, ул.3-го Интернационала, д.32, каб.16.

	19.
	Обеспечение заявок на участие в аукционе
	Не требуется

	20.
	Размер обеспечения заявок на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки
	 -

	21.
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе
	-

	22.
	Обеспечение исполнения контракта
	Не предоставляется

	

	22.1.
	Вид обеспечения исполнения муниципального контракта (по усмотрению участника размещения заказа, с которым заключается контракт)
	Не предоставляется

	22.2.
	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления
	-

	22.3.
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения муниципального контракта
	-

	23.
	Срок подписания проекта муниципального контракта с победителем аукциона
	 не ранее чем через 10 дней после размещения на официальном сайте  протокола открытого аукциона  и не позднее 20 дней со дня подписания такого протокола.



	24
	Конкретные требования к предмету аукциона 
	Открытие на каждого сотрудника спецкартсчета (СКС) и выпустить карты «Visa Classic» (общее количество открываемых СКС 440 штук). 

Наличие банкоматов на территории городского поселения не менее   4 шт.  (круглосуточно работающих).

Открытие и ведение СКС - бесплатно. 

	25
	Требования к функциональным и техническим характеристикам услуг
	Открытие и обслуживание счетов в банке.

Зачисление денежных средств на пластиковые карты сотрудников организаций – получателей бюджетных средств при реализации зарплатных проектов.

	26
	Сроки оказания услуг 
	Срок оказания услуг январь-декабрь 2011года.   




III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Форма 1. 
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом аукционе на право заключения муниципального контракта 
 на осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2011 г.

Настоящим _________________________________________ подтверждает, что для                                  

(наименование организации-участника аукциона)

участия в аукционе   
 на осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2011г.

нами направляются ниже перечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	 


Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер ______________________ (Фамилия И.О.)
Форма 2. 
                                     ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

на право заключения муниципального контракта 
на осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2011 г.

	На бланке организации

Дата, исх. номер


	Муниципальному заказчику:

Главе муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области»

                                                  В.А.Хватову


1. Изучив документацию об аукционе на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________

(наименование организации - участника аукциона)

в лице, _____________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы ознакомлены с материалами технического задания, влияющими на стоимость услуг.

3. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на услуги, составляющих полный комплекс услуг по предмету аукциона, данные услуги  будут в любом случае оказаны  в полном соответствии с Техническим заданием в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Значение цифрами и прописью)
	Примечание

	1.
	Цена контракта
	Руб.
	
	

	2.
	Наличие на территории городского поселения Ногинск круглосуточно Работающих банкоматов и пунктов выдачи наличных денег
	единиц
	
	

	3.
	Количество СКС   
	штук
	
	

	4
	Открытие СКС
	Руб.
	
	

	5
	Обслуживание (ведение) СКС
	Да/нет
	
	

	6
	Плата за зачисление денежных средств на СКС
	Да/нет
	
	

	7
	Плата за снятие денежных средств с СКС (через устройство банка)
	Руб.
	
	

	8
	Размер процентов начисляемых на остаток денежных средств по счету Пластиковой карты на СКС  
	% годовых
	
	

	9
	Сроки зачисления денежных средств на СКС физических лиц
	День
	
	


4. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями документации об аукционе, утвержденным техническим заданием и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

5. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ________________________
                     (наименование участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, имущество не находится под арестом, наложенным по решению суда (если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период,  а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

6. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников аукциона условий, запрашивать в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

7. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать контракт с администрацией муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» на оказание услуг  в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями наших предложений, в срок не ранее десяти дней но не позже двадцати дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона 

8. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта с администрацией муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области», мы обязуемся подписать данный контракт на оказание услуг в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями нашего предложения по цене.

9. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями аукциона или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в случае отказа от его подписания победителем аукциона, и нашего уклонения от заключения контракта на оказание услуг,  являющихся предметом аукциона, внесенная нами сумма обеспечения заявки на участие в аукционе нам не возвращается и перечисляется в бюджет муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области». А также подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о ___________________________________________________________________ в 

            (наименование организации - участника аукциона)

Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения муниципального контракта.

10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон работника организации - Участника)

Все сведения о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.

11. В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт в период с даты получения протокола аукциона и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и муниципальным заказчиком договора о заключении муниципального контакта на условиях наших предложений.

12. Наши юридический и фактический адреса, телефон ___________ , факс ________ , банковские реквизиты: _____________________________________________________________________________

13. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________________________________________________________

14 К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи- на _____стр.

Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер ______________________ (Фамилия И.О.)

МП 
 



 (подпись)
Форма 3. 
ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма или Ф.И.О. участника:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Предыдущие полные и сокращенные наименования организации с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника аукциона подтверждены путем предоставления следующих документов: 

1. – Устав, положение, учредительный договор;

2. – Свидетельство о государственной регистрации;

3. – Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

4. – Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Юридический адрес участника
	Страна

	
	Адрес 

	4. Фактический адрес участника
	адрес

	
	Телефон

	
	Факс

	
	Адрес электронной почты

	5. Почтовый адрес участника
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по муниципальному  контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	
	


В подтверждение финансовой устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению участника аукциона могут быть представлены:

1. формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

2. акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).

Руководитель организации


___________________ _____________________



 
 (подпись) (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер



___________________ _____________________



 (подпись) (Ф.И.О.)

Форма 4.
ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ УСЛУГ 

	На бланке организации

Дата, исх. номер


	Муниципальному заказчику:

Главе муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области»

                                                  В.А.Хватову


 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ

И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ  УСЛУГ

 

участника открытого аукциона на право заключения муниципального контракта на  осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2011г.
1. Исполняя наши обязательства и изучив документацию об аукционе на право заключения с администрацией муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области»  муниципального контракта  на  осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2010г.
в том числе условия и порядок проведения настоящего аукциона, проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы _____________________________________________

                                                                                (полное наименование организации-участника аукциона по учредительным документам)

в лице _____________________________________________________________________

(наименование должности руководителя, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью))

уполномоченного в случае признания нас победителями аукциона подписать контракт, согласны выполнить предусмотренные аукционом функции в соответствии с требованиями документации об аукционе и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	№№

п/п
	Наименование показателя


	Требуемое значение


	Данные 

участника аукциона
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	УСЛУГИ

	1.
	Наименование услуги
	Осуществление отдельных банковских операций со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в 2011г.

	
	

	2.
	Функциональные, качественные и технические характеристики услуг
	Открытие и обслуживание счетов в банке.

Осуществление операций с денежными средствами получателей средств бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области».

Зачисление денежных средств на пластиковые карты «Visa Classic» сотрудников не позднее следующего банковского дня.
	
	

	3.
	Соответствие нормативным требованиям предоставления услуг
	Наличие лицензии на осуществление соответствующего вида деятельности.

Выполнение кредитной организацией норм обязательных резервов банка в соответствии с законодательством.

Соответствие размера собственных средств законодательно установленным нормам.
	
	

	
	
	
	
	


2. Мы ознакомлены с материалами технического задания, влияющими на стоимость оказания услуг

Полное наименование организации (по учредительным документам) _____________________________________

Юридический адрес организации ___________________________________________________________________

Фактический адрес организации ____________________________________________________________________

Банковские реквизиты ____________________________________________________________________________

Должность руководителя __________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью) ____________________________________________________

Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью), уполномоченных для контактов _________________________________________________________________

Адрес электронной почты ________________________________________________________

Руководитель организации                        _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер                                ______________________ (Фамилия И.О.)

МП 
 



                  (подпись)

Примечание:

Участник аукциона по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие.

На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. _______________

_____________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Организация - участник аукциона:

_________________________________________________________________

(наименование организации)

доверяет _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________ «____» _____________

представлять интересы _____________________________________________________________

(наименование организации)

на аукционах, проводимых администрацией  муниципального образования «Городское поселение Ногинск  Московской области».


В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять аукционной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________ ______________________удостоверяем. 

(Ф.И.О. удостоверяемого) (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ 200___ г.

Руководитель организации _____________________( ___________________ )

(Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер ___________________________( ___________________ )

(Ф.И.О.

Дата, исх. номер 

на бланке участника аукциона
 ДОВЕРЕННОСТЬ № ____
г. _______________

__________________________________________________________________________

                                         (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Физическое лицо, юридическое лицо – участник размещения заказа:

____________________________________________________________(далее – доверитель)

(Наименование участника размещения заказа)

в лице_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующий (ая) на основании___________________________________________________

                                                  (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет  __________________________________________________(далее – представитель)

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________ «____» _____________

представлять интересы доверителя на аукционе _______________________ _______________________________________________________________(далее – аукцион)

(указать наименование предмета аукциона)

проводимом ____________________________________________________________________

(указать название государственного заказчика и уполномоченного органа).

Представитель уполномочен от имени доверителя в ходе проведения аукциона подавать предложения о цене муниципального контракта, подавать заказчику, уполномоченному органу, специализированной организации, аукционной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени доверителя документы, совершать иные действия связанные в участием доверителя в аукционе.

Подпись _________________________________    ________________________ удостоверяем

                                                                (Ф.И.О. представителя)                           (Подпись представителя)

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Участник размещения заказа ________________________ ( ___________________ )

                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер _______________________________ ( ___________________ )

 (Ф.И.О.)

*) доверенность предоставляется при регистрации участника аукциона на процедуре аукциона
На бланке организации

Дата, исх. номер

ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ КОНТРАКТУ

 

В случае нашей победы на аукционе [указать название аукциона], подтвержденной протоколом аукциона, мы

 

(полное наименование организации - Участника аукциона по учредительным документам)

в лице ________________________________________________________________,

(наименование должности руководителя, его фамилия, имя, отчество полностью)

обязуемся на момент подписания муниципального контракта с ______ [указать название муниципального заказчика] представить муниципальному заказчику (вид обеспечения победитель аукциона выбирает самостоятельно):

3. –             либо безотзывную банковскую гарантию обеспечения исполнения обязательств по муниципальному контракту с _________ (указать название Банка-гаранта, которым будет выдана гарантия) в размере _______ [указать величину процента или фиксированную сумму обеспечения].

4. –             либо договор поручительства  с _________ (указать название организации, с которой будет заключен контракт) в размере _______ [указать величину процента или фиксированную сумму обеспечения].

5. –             либо денежные средства, перечисленные на расчетный счет муниципального заказчика в обеспечение исполнений обязательств по контракту в размере _______ [указать величину процента или фиксированную сумму обеспечения].

Настоящее гарантийное письмо является неотъемлемой частью нашей заявки на участие в аукционе.

Полное наименование организации (по учредительным документам)

_________________________________________________________________

Юридический адрес организации ________________________________________________

Фактический адрес организации _________________________________________________

Банковские реквизиты _________________________________________________________

Должность руководителя _______________________________________________________

Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью) _________________________________

Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью),

уполномоченных для контактов___________________________________________

Адрес электронной  почты __________________________________

Руководитель 


________________________

(подпись, Ф.И.О.)






М.П.

Главный бухгалтер


________________________

(подпись, Ф.И.О.)

IV. ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ УЧАСТНИКАМ  АУКЦИОНА
 

 Форма: «Опись документов, представляемых для участия в аукционе»

1. В данной форме участник размещения заказа приводит перечень документов, входящих  в состав заявки на участие в открытом аукционе.

2. В данной форме заполняется столбец «Количество страниц», в графе «Другие документы» указывается название иных документов, приложенных к заявке.

3. Из формы могут быть удалены различные данные, по которым в конкретном аукционе предоставление документов не требуется (например, лицензии).

 Форма: «Заявка на участие в аукционе»

1. Заявка на участие в аукционе это основной документ, которым участники размещения заказа изъявляют свое желание принять участие в аукционе на условиях, установленных муниципальным заказчиком.

2. В данной форме должны быть заполнены все разделы. Все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам размещения заказа.

Форма: «Анкета участникам аукциона»

1. Все пункты, указанные в этой форме, являются обязательными для заполнения всеми участниками размещения заказа.

2. Перечень документов, приведенный в анкете, является только рекомендуемым для подтверждения участниками своих данных.

3. Все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам размещения заказа.

 Форма «Предложения о функциональных и качественных характеристиках работ»

1. Все пункты, указанные в этой форме, являются обязательными для заполнения всеми участниками размещения заказа.

2.Наименование показателей настоящей формы указывается муниципальным заказчиком, уполномоченным органом или специализированной организацией в соответствии с утвержденной проектно-сметной документацией или утвержденным Техническим заданием.
 Форма «Запрос на предоставление документации об аукционе»

1. Данная форма заполняется участником размещения заказа в случае получения документации об аукционе непосредственно у муниципального заказчика.

2. Все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам размещения заказа.

 Форма «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – участника аукциона.
1.Форма приводится для того, чтобы представители организаций – участников имели доверенность на представление интересов и легитимно выступили на аукционе от имени своей организации.

2. В форме заполняются только те разделы, которые приведены в квадратных скобках, все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам аукциона.

V. ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРАКТА.
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ № _____

г. Ногинск 





                      «__» ____________ 20    г. 

Администрация муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области», именуемая в дальнейшем «Муниципальный заказчик», в лице Председателя единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» - Первого заместителя главы администрации  муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области»  Голубцова Алексея Борисовича, действующего на основании Постановления Главы муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» от 07.07.2009 №301 и Распоряжения Главы муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» от 31.08.2009 №283р, с одной стороны, и _________________________________, именуемое в дальнейшем «Банк»,  в лице ___________________, действующего на основании ______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», с соблюдением требований Федерального закона от 21.07.2005г № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», на основании результатов размещения муниципального заказа путем проведения аукциона (протокол от ___ ________ 2010 года), заключили настоящий Муниципальный контракт, именуемый в дальнейшем «Контракт» о нижеследующем:
1.Предмет контракта


    1.1. Предметом настоящего Контракта является оказание Банком услуг по выполнению отдельных операций со средствами  бюджета Муниципального заказчика (далее — Заказчик), в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1), являющимся неотъемлемой частью настоящего Муниципального контракта:

- зачисление средств на текущие счета сотрудников, учреждений – получателей средств бюджета, при реализации зарплатных проектов в 2011 году.


    1.2. Условия предоставления услуг, указанных в п.1.1. описываются настоящим Контрактом и заключаемыми Заказчиком и бюджетополучателями с исполнителем на его основе  «Договорами о проведении безналичных расчетов предприятия (организации) с его сотрудниками с использованием специальных карточных счетов» (далее – Договоры).
2. Обязанности сторон

2.1. Заказчик  обязуется:

2.1.1. Представить документы, в соответствии с настоящим Контрактом и Договорами, указанном в п.1.2. 

2.1.2. Заполнить и передать в Банк Список/Анкету клиента до представления заявлений сотрудников Банку для заключения индивидуальных «Договоров о выдаче банковской карты и ведении специального карточного счета» (далее – индивидуальный Договор). В случае изменения данных, указанных, Заказчиком и бюджетополучателями в Списке/Анкете клиента, письменно информировать Банк в течение 10-ти дней со дня вступления в силу указанных изменений.

2.1.3. Предоставлять в Банк платежное поручение на перечисление денежных средств на специальные карточные счета (далее – спецкартсчета) сотрудников на счет N 40817 «Физические лица» одновременно с «Реестром зачислений заработной платы и иных выплат на спецкартсчета сотрудников №____» (далее – Реестр), направленным в электронном виде и на бумажном носителе.

2.1.4. Одновременно с предоставлением в Банк платежного поручения на перечисление денежных средств на спецкартсчета сотрудников предоставлять платежное поручение на оплату Комиссии за расчетное обслуживание с использованием спецкартсчетов Банку.

2.2  Заказчик имеет право:

2.2.1. Требовать от банка зачисления сумм на пластиковые карты физических лиц не позднее следующего банковского дня.

2.3. Банк обязуется:

2.3.1. Заключить с каждым сотрудником Заказчика и бюджетополучателя «Договор о выдаче зарплатной банковской карты и ведении спецкартсчета».

2.3.2. Открывать спецкартсчета (возобновлять операции по спецкартсчетам) в течение 5-ти рабочих дней со дня предоставления Заказчиком и бюджетополучателями в Банк заявлений сотрудников на выпуск карт.

2.3.3. Зачислять денежные средства на пластиковые карты физических лиц не позднее следующего банковского дня.

2.3.4. Соблюдать конфиденциальность по операциям Заказчика и бюджетополучателей и не предоставлять сведения по ним, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим Контрактом и Договорами.

2.3.5. Уведомлять Заказчика и бюджетополучателей о факте выявления несоответствий или неточностей в документах, предоставленных Заказчиком и бюджетополучателями согласно п.2.1.3 настоящего Контракта, в течение одного рабочего дня  с момента их обнаружения.

2.3.6. Приостанавливать действие Карт по заявлению Заказчика и бюджетополучателей в связи с прекращением с его сотрудниками трудовых отношений.

2.4. Банк имеет право:

2.4.1. Отказать Заказчику и бюджетополучателям в зачислении денежных средств на спецкартсчета его сотрудников при неисполнении Заказчиком и бюджетополучателями обязательства по уплате Комиссии и в случае, если Заказчик и бюджетополучатели не представили Реестр.

2.4.2. Не зачислять поступившие от Заказчика и бюджетополучателей денежные средства на спецкартсчета сотрудников в следующих случаях:

- выявление неточностей или несоответствий в представленных Заказчиком и бюджетополучателями документах, указанных в п.2.1.3., до тех пор пока Заказчик и бюджетополучателя не представят Банку исправленные документы;

- несовпадение подписей и оттиска печати Заказчика и бюджетополучателей в Реестре и Карточке с образцами подписей и оттиска печати Заказчика и бюджетополучателей, имеющих счет в Банке, или с Анкетой Клиента, перечисляющего денежные средства со своих счетов, открытых в других кредитных организациях.

2.4.3. Возвращать без исполнения документы Заказчика  и бюджетополучателя со дня, следующего за днем расторжения Договоров.

2.4.4. Выполнять условия Договоров с Заказчиком и бюджетополучателями на зачисление денежных средств на текущие счета сотрудников организации – держателя банковских карт.
3. Прочие условия

3.1. Открытие счетов Заказчика и бюджетополучателей производится без взимания платы.

3.2. В случае необходимости Банк оказывает Заказчику и бюджетополучателям бесплатно консультационные услуги и помощь при проверке причин задержки перечисления средств с его счета.

3.3. При изменении юридического статуса Сторон обязанности Сторон, предусмотренные настоящим Контрактом, принимает на себя правопреемник Сторон.

3.4. Изменения и дополнения в настоящий Контракт вносятся Сторонами в случае принятия соответствующих правовых актов.

3.5. При возникновении необходимости использования электронных платежных документов их применение будет определяться дополнительными соглашениями.

                                                      4. Цена Контракта   

4.1. Цена  Контракта составляет ____________  (                      ) рублей в год.

5. Порядок расчетов

5.1. Оплата Банку комиссии за расчетное обслуживание с использованием спецкартсчетов производится путем перечисления Заказчиком и бюджетополучателями  на счет Банка денежных средств, предусмотренных конкретными договорами, заключенными Банком с организациями – бюджетополучателями.

5.2. Заказчик и бюджетополучатели уплачивают Комиссию одновременно с перечислением денежных средств в Банк для зачисления их на спецкартсчета своих сотрудников. 

                                                          6. Ответственность Сторон

6.1. Заказчик и бюджетополучатели несут полную ответственность за достоверность сведений, подлинность документов, представляемых им в Банк, а также за правомерность совершаемых операций.

6.2. Банк несет ответственность за неправильное списание денежных средств со спецкартсчетов, а также несвоевременное или неправильное зачисление денежных средств, на пластиковые карты физических лиц, произошедшие по вине Банка, в соответствии с действующим законодательством.

6.3. Банк не несет ответственности за задержки в расчетах, возникающие в результате ошибок других банков и расчетных центров или иных органов, участвующих в расчетах, а также за ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств.
7. Срок действия Контракта

7.1.  Настоящий Контракт заключается на период с 1 января 2011 года по 31  декабря 2011 года и вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами. 

7.2. Досрочное расторжение Контракта производится по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством.

7.3. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту производятся по соглашению Сторон в письменной форме после подписания их уполномоченными лицами Сторон.

Все приложения к настоящему Контракту являются неотъемлемой его частью.
8. Порядок рассмотрения споров

8.1. В случае возникновения между Заказчиком, бюджетополучателями и Банком споров или разногласий, вытекающих из настоящего Контракта или связанных с ним, Стороны примут все меры к их разрешению путем переговоров между собой.

8.2. Если Сторонам не удастся разрешить споры или разногласия путем переговоров, то такие споры разрешаются в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
            9. Юридические адреса Сторон

Заказчик                                                                                 Банк
	Муниципальное образование «Городское поселение Ногинск Московской области»

ИНН 5031065110, КПП 503101001

Адрес: 142400, Московская обл., г.Ногинск, ул. III Интернационала, д.32

Банковские реквизиты: 

УФК по Московской области (администрация городского поселения Ногинск) (администрация городского поселения Ногинск)

л/с 901010011

л/с 02483003650

р/сч 40204810500000002421

в Отделении 1 Московского ГТУ Банка России г. Москва 705

БИК 044583001

Председатель единой комиссии по размещению

 заказов на поставки товаров, выполнение работ,оказание услуг для муниципальных нужд  муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» -

Первый заместитель главы администрации

муниципального образования «Городское

поселение Ногинск Московской области»

  ___________________ А.Б. Голубцов







 «____» _______________ 20   г.

                                                                                                                  М.П.             


	____________________________________ ____________________________________ 

____________________________________ ____________________________________ ____________________________________ ____________________________________ ____________________________________ ____________________________________ ____________________________________ ____________________________________ ____________________________________  ____________________________________ ____________________________________ 

____________________________________ ____________________________________ ____________________________________

_____________   _____________


Приложение № 1 

к муниципальному контракту № ___

 от «___»__________________г.

 

 

VI. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Кредитная организация должна осуществлять отдельные банковские операции со средствами бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» в январе-декабре 2011 года:

- зачисление средств на текущие счета сотрудников, учреждений – получателей средств бюджета, при реализации зарплатных проектов.

Для осуществления операций с денежными средствами получателей средств бюджета муниципального образования «Городское поселение Ногинск Московской области» (далее - Заказчик) производится открытие счетов в кредитной организации. Кредитной организации предоставляется право заключать договоры с учреждениями - получателями средств бюджета на зачисление средств на текущие счета сотрудников при реализации зарплатных проектов (банковские карты «Visa Classic» в количестве 440 штук). 

Кредитная организация:

- осуществляет обслуживание счета Заказчика  и счетов сотрудников при реализации зарплатных проектов в соответствии с действующим законодательством РФ, нормативными указаниями Центрального Банка, в т.ч. совместными с Министерством финансов РФ по исполнению местного бюджета;

- зачисляет денежные средства на пластиковые карты физических лиц не позднее следующего банковского дня.

Муниципальный заказчик                                          Банк

«____»  ____________ 20   г.                                     «____» ____________ 20     г.

_____________                                                             ______________ 
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